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OBJETO

Definir las normas de funcionamiento de la Biblioteca del IES Ntra. Sra. de los Remedios. 
	NORMAS DE USO

	· Todos los usuarios tienen obligación de respetar a los demás usuarios y al personal de la biblioteca.

· No se podrá alterar el silencio debido, salvo en la sala que expresamente se autorice. Por ello, queda prohibido correr o realizar cualquier juego que moleste a los demás lectores. 

· El profesor de guardia tiene potestad para que en el caso de incumplimiento de estas normas, pueda expulsar al usuario de la biblioteca. Al mismo tiempo, deberá quedar registrado el incidente y su sanción.

· El personal acreditado de la biblioteca está autorizado a pedir identificación a cualquier usuario que incumpla las normas generales.

· Cualquier profesor puede hacer uso de la biblioteca bajo su responsabilidad y con conocimiento del cuadrante.

· Los teléfonos móviles o cualquier aparato de similares características deberán permanecer apagados. 

· Se podrá restringir el acceso de mochilas, bolsos o similares, de los cuales no se responsabiliza la biblioteca.

· No se puede escribir en las mesas, ni en las paredes, ni deteriorar el mobiliario de ninguna forma.

· Los materiales deben cuidarse y no mancharlos con las manos sucias o arrancar hojas de los mismos.  Así mismo, los alumnos no deben abrir las estanterías, ni usar el ordenador más allá de los 30 minutos.  

·  Por motivos de seguridad e higiene está prohibido fumar e introducir comida o bebida. Se deben mantener limpios todos los espacios y utilizar las papeleras. 

· No está permitido guardar sitio, ni modificar la disposición del mobiliario, para que así todos tengan la misma igualdad en el uso de las instalaciones. Si transcurridos 20 minutos el usuario permanece ausente de su sitio, esta plaza podrá ser ocupada nuevamente por otro usuario.

· Hay que respetar la ubicación de los documentos expuestos en las estanterías. Además no se podrán consultar simultáneamente más de tres préstamos.

· En caso de fotocopias parciales de los documentos consultados en sala, éstas se realizarán dentro del centro.

· Los usuarios que deban realizar trabajos en grupo, lo harán en la sala A. Para el estudio se reserva la sala B.  

· Se avisará con 15 minutos de antelación del cierre de la biblioteca.
· El alumno que desee usar los ordenadores de la biblioteca deberá presentar un documento en el que se especificará la actividad que debe realizar, la fecha y el profesor que la manda junto con su firma.
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