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OBJETO

Indicar una serie de pautas a los profesores que usan la biblioteca como aula, ya sea regularmente a lo largo de todo el curso o eventualmente. 

Con ello pretendemos garantizar al máximo el rendimiento y eficacia que este espacio puede proporcionar a todos, por lo que se pide encarecidamente la colaboración de todo el profesorado a este respecto. 

NORMAS

1. Como ya sabemos, hay algunos profesores que ya tienen adjudicadas sus horas. Si alguien desea hacer uso de la biblioteca, deberá consultar previamente el cuadrante que se encuentra en la sala de profesores, y posteriormente apuntarse en el día y hora en el documento adjunto destinado a tal fin. Os recordamos que la biblioteca dispone de dos salas, ambas con puerta independiente.

2. Si usamos la biblioteca con cierta regularidad, deberíamos hacer un cuadrante del sitio que ocupan los alumnos (procuremos que éste sea fijo), tanto en las mesas como en los ordenadores.

3. Es importante hacer que los alumnos respeten el mobiliario: que no pinten o “piquen” en mesas o sillas, así como mantener la ubicación del mismo. Para ello, recomendamos acostumbrarlos a que al final de la clase deben dejar las sillas en su lugar correspondiente (cada mesa tiene cuatro sillas).

4. Mantener la limpieza de la biblioteca es primordial: no se puede comer o beber en ella, y las mesas deben quedar limpias de restos de goma y papeles.

5. Los ordenadores se ha de procurar que queden totalmente apagados al terminar la clase (no sólo “Cerrar sesión”).

6. Se usará preferentemente Guadalinex.
7. Las llaves se deben devolver lo antes posible. Aunque sepamos que luego viene un compañero, es conveniente cerrar la biblioteca y que los alumnos esperen fuera a su profesor.

8. Como último punto, sería conveniente que antes de irnos dedicáramos unos minutos a verificar que todo es correcto: sillas en su lugar, limpieza, que no falten elementos de los ordenadores, etc, y, sobre todo, que las luces de las dos salas queden apagadas. 
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