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1. RESPECTO A LAS ACTIVIDADES

1.1. Todas las Actividades Complementarias y Extraescolares programadas, en el momento en que se vayan a efectuar, serán comunicadas por el jefe del DACE a Jefatura de Estudios y al resto de profesores a través de e-mail y mediante indicación en la Agenda elaborada para tal efecto y situada en la sala de profesores, con un mínimo de cuarenta y ocho horas antes de su realización.
1.2. Se estimulará la realización de actividades que supongan la participación de distintas áreas de conocimiento, priorizando aquéllas que contemplen la interdisciplinariedad de distintas materias.
1.3. Se procurará que exista un equilibrio en cuanto al número de actividades en los distintos cursos y niveles.
1.4. Se intentará que, en cada grupo de alumnos, el tiempo dedicado a la realización de actividades complementarias y extraescolares que afecten al normal desarrollo de las clases no sobrepase un 10% de las horas lectivas trimestrales de ese grupo.

2. RESPECTO AL PROFESORADO
2.1. El profesorado responsable informará al grupo de alumnos afectado  sobre la realización de la actividad. En caso de que existan alumnos menores de edad, deberán traer cumplimentada y firmada por sus padres o tutores, la correspondiente autorización (según modelo MD750402_Autorizacion_de_participacion), en la que se hace una descripción de la actividad para su conocimiento por las familias. El profesor/a responsable de la actividad custodiará las autorizaciones durante todo el curso escolar, y entregará al Departamento de Extraescolares un listado del grupo donde se especifiquen claramente los alumnos asistentes y los no asistentes. El alumnado que no cuente con la autorización firmada por sus padres o responsables legales no podrá participar en salidas fuera del centro.
2.2. El Jefe del DACE  comunicará al profesorado afectado  la marcha del grupo o disminución de asistentes a través de e-mail, proporcionando el listado con los alumnos que participan en la actividad. En cualquier caso, las clases continuarán su marcha normal para los alumnos que no realicen dicha actividad y asistan al centro.
2.3. Para que el jefe del DACE pueda comunicar a los profesores/as del centro la actividad programada, con  cuarenta y ocho horas de antelación, el profesor responsable de la misma tendrá que entregar al Jefe de Dpto. de Actividades Complementarias y Extraescolares, la planificación de la misma (Modelo MD750404_Planificación y Memoria de actividad) con más de 48 horas de antelación.
2.4. Al finalizar la actividad, el profesor/a que la ha organizado debe entregar en el Dpto. de Actividades Complementaria y Extraescolares cumplimentada la memoria de dicha actividad (Modelo MD750404_Planificación y Memoria de actividad).
2.5. Los profesores que acompañan al alumnado en las salidas del centro deberán hacerlo desde su salida del instituto hasta su finalización en el mismo, sobre todo con los alumnos de E.S.O. En el caso de alumnos de Bachillerato y Ciclos Formativos se podrán tener en cuenta circunstancias especiales siempre que esté reflejado en la autorización del alumno.
2.6. Los profesores asistentes a la actividad complementaria o extraescolar deberán comunicar su asistencia a dicha actividad a través de la carpeta de guardia para el conocimiento del equipo de guardia afectado en el momento de la  actividad. Se deberá prever tarea para los alumnos que no realicen la actividad correspondiente y asistan al  centro.
2.7. Los alumnos y profesores que no estén implicados en actividades están obligados a seguir con su horario habitual, adaptando el desarrollo de las clases a la nueva situación. El profesorado que quede liberado de sus clases por la realización de actividades prestará apoyo al profesorado de guardia para atender a los alumnos del profesor que se desplaza por la actividad correspondiente, si fuese necesario.
2.8. En el caso en que una determinada actividad complementaria se realice en el centro y  afecte a la hora de clase de un profesor/a en concreto, éste/a deberá asimismo atender a sus alumnos en el lugar en que se esté llevando a cabo dicha actividad, velando  por su correcto desarrollo y funcionamiento. 
2.9. Se garantiza el derecho a la realización de actividades complementarias y extraescolares de los profesores  que por las especiales circunstancias de sus materias tienen pocos alumnos. 
2.10. En aquellas actividades que supongan salida del Centro el número de profesores que acompañarán a los alumnos será de uno por cada veinte alumnos. En caso de que por las especiales circunstancias de un viaje tuviera que ir algún profesor más, se deberá justificar en la Jefatura de Estudios.
2.11. No se podrá realizar ninguna actividad complementaria o extraescolar sin la participación, al menos, del setenta y cinco por ciento de los alumnos a los que va dirigida la misma y que asisten regularmente a clase, salvo aquellas que por sus propias características no vaya destinada a la totalidad.

3. RESPECTO A LOS DEPARTAMENTOS
3.1. Los Departamentos que programen actividades gestionarán los gastos económicos y de transporte necesarios a través de Administración.
3.2. Se realizará una reunión de coordinación al principio del curso con todos los Jefes de los Departamentos implicados, para hacer una planificación anual de actividades.

4. RESPECTO A LOS PADRES

4.1. Cualquier salida que se organice deberá ser autorizada por los padres, madres o responsables legales de los alumnos, menores de edad, que participen. El profesor responsable de la actividad entregará al Departamento de Extraescolares un listado del grupo donde se especifiquen claramente los alumnos asistentes y los no asistentes. El alumnado que no cuente con la autorización firmada por sus padres o responsables legales no podrá participar en salidas fuera del centro. El profesor responsable de la actividad custodiará dichas autorizaciones durante el curso escolar completo, por si en algún momento fueran requeridas.
5. RESPECTO A LA JEFATURA DE ESTUDIOS
5.1. Para las actividades que hayan sido propuestas durante el desarrollo del curso escolar y, por tanto, no estén incluidas en el PC, el profesor/es organizador/es deberá solicitar a la Jefatura del DACE la realización de la actividad,  mediante la cumplimentación del correspondiente modelo. El Jefe del DACE se encargará de comprobar que se cumple el Protocolo de Actividades Complementarias o Extraescolares, dando o no el visto bueno a la actividad, previa comunicación y consulta a Jefatura de Estudios.

6. RESPECTO A LAS DIETAS
6.1. Las asignaciones al Profesorado en concepto de dietas serán abonadas por la Secretaria del Centro.
7. RESPECTO AL VIAJE FIN DE CURSO
7.1. Los viajes Fin de Curso serán aprobados por el Consejo Escolar  y realizados en 4º de E.S.O. Dada la duración de estos viajes, se recomienda no abusar de las actividades que supongan pérdida de horas lectivas en el trimestre en que se realice el viaje. 
8. CONVIVENCIA Y RESPETO
8.1. Se podrá excluir de la participación en una actividad a aquellos alumnos que muestren reiteradas faltas de respeto hacia las normas de convivencia existentes en el Centro, quedando registrado en Jefatura de Estudios. Al realizar la planificación de actividades se deberá consultar dicho registro para conocer si hay algún alumno/a sancionado/a que no pueda realizar dicha actividad. 
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